國立政治大學傳播學院研究部「專業實習」辦法
第1條 國立政治大學傳播學院研究部（以下簡稱本部）學生參加「專業實習」，悉皆依本辦法之規定辦理。
第2條 本部開設「專業實習」課程之專任老師為實習指導老師。指導老師之職責為：規劃學生實習課程之相關事項、評選學生實習機構之適當性、審閱學生實習計畫、評定實習成績及其它與學生實習相關之事宜。研究部主任得督導實習情形。
第3條 「專業實習」時間、「專業實習」學分
一、實習時間：
本部碩士班學生，得於暑假期間或學期中，至傳播相關機構實務實習。
二、實習學分：
本部「專業實習」課程為1學分選修課程，實習總時數至少須達150小時以上（含），始得申請修習。
第4條 「專業實習」流程
一、實習公告
係告知學生有關實習之各項規定、流程與申請時限，俾便有意參與實習者做準備。
二、決定「專業實習」機構
1、有意參與實習，並選修「專業實習」課程之學生，可優先依個人之專業興趣，選擇本部（或校友）提供之實習機構。未選修「專業實習」課程，欲參與「專業實習」之學生，須待選選修「專業實習」課程學生填定實習機構後，再行決定實習機構。
2、參加實習之學生須於實習前撰擬實習計畫，交由指導老師審閱，並與指導老師共同討論並確認實習計畫後，始得經由本部辦公室提交實習申請資料予實習機構。實習申請經實習機構確認核可後，始得開始實習。
三、「專業實習」申請資料
1、提交「專業實習」申請資料包括：實習學生基本資料表、自傳、履歷、「專業實習」計畫。「專業實習」計畫的內容包括：
(1)實習動機與目的；
(2)實習機構說明與預期工作內容；
(3)專業實習準備（含曾修習課程、專業技能、相關工作經驗）；
(4)實習規劃（含實習時間、時程、實習重點）；
(5)預期達成實習目標。
2、學生應於規定之申請期限至部辦公室繳交上述資料給承辦助教，逾期不予受理。
           3、其餘請詳見本部「專業實習流程」。
第5條 學生職責
一、實習機構業經派定，而學生若有特殊原因不能前往，應於實習開始前三週，報告指導老師與系辦公室業務承辦助教，申請更改實習單位或取消實習。
二、實習期間應遵守實習機構之人事規則，準時上、下班，並接受該機構主管及督導之指導。實習期間若因故必須請假時，須向實習機構請假。
三、選修「專業實習」課程學生，實習期間須撰寫實習日誌與實習心得報告，均以A4格式打印，並於開學日起算一個月內，繳交給指導老師評閱，缺交者不予評定實習成績。參與實習之學生於實習完畢後，應於系上舉辦之實習座談會中，分享實習所學、心得暨建議。
第6條 本部督導工作
實習指導老師於學生實習期間，得親自赴各實習機構拜訪。此外，為瞭解及評估學生實習情形，部辦助教得以電話方式與實習機構聯繫。
第7條 評分機制
「專業實習」課程成績評量，由實習單位給予評語，開課老師再依據實習學生撰寫之實習日誌與實習心得報告總評之，成績以『通過』或『不通過』為成績評量方式，通過者給予1學分。
第8條 本辦法經研究部相關會議通過後實施，修正時亦同。
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國立政治大學傳播學院
【專業實習】實習計畫書
	學生姓名
	
	系級
	

	習單位名稱
	公司　　　　　　（部門）

	實習單位負責人
	

	實習單位地址
	

	實習單位電話
	

	實習指導委員
	姓名：　　　　　　　　職稱：
電話：

	實習日期
	年  月　日　至　月　日　　計　　　天

	緊急聯絡人姓名
	
	聯絡電話
	

	學校聯絡人
	
	聯絡電話
	

	承辦業務助教
	

	指導老師
	

	
填表日期：　年　月　日




	實習動機與目的

	

	實習機構說明與預期工作內容

	






































	實習準備：（含曾修習課程、專業技能、相關工作經驗）

	






































	預期達成實習目標

	




































國立政治大學傳播學院
【專業實習】實習生簡歷

	中文姓名
	
	    照片

	英文姓名
	
	

	性   別
	
	年齡
	
	

	戶籍地址
	

	通訊地址
	

	電子郵件
	

	聯絡電話
	

	社團參與
	




	得獎記錄
	














	自傳

	































	簡歷
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